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Guia PowerPoint 1 

“Criar uma apresentação” 
 

O PowerPoint é uma ferramenta que te permite criar apresentações 

interativas e dinâmicas sobre o que quiseres. 

 

Para criar uma apresentação, primeiro tens de abrir a aplicação 

PowerPoint. 

Para encontrares o PowerPoint, podes o procurar na Barra de Tarefas 

escrevendo “PowerPoint” na zona de pesquisa. 
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Quando abres o PowerPoint vai-te aparecer a seguinte janela, onde podes 

escolher um tema, ou seja, o visual da tua apresentação. Podes escolher a 

“Apresentação em Branco” ou podes escolher um tema do PowerPoint. 

Clica em “Mais temas” para veres outros temas. 

 
 
 
 
Quando encontrares um tema que gostes, clica nele e vai aparecer uma 
nova janela, na qual podes pré-visualizar o tema que selecionaste e 
escolher uma variação do tema que escolheste. 

 
Agora só precisas de clicar em “Criar”. 


